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REGISTRO DE LA EVALUACION

La evaluaciéon dentro del aprendizaje constituye la parte mediatica de los avances y logros obtenidos antes, durante y después del
proceso educativo. Para conocer dichos aspectos debera llevarse una sistematizacion que permita arrojar informacion cualitativa y
cuantitativa de los resultados de aprendizaje y supervisar el aprendizaje logrado en el alumno.

El registro de la evaluacidon constituye la sistematizacion de los resultados obtenidos en las actividades de evaluacion y el vaciado se
realizara dentro del Sistema de Administracion Escolar, SAE que es el software en el cual se ingresan de manera electrénica las
ponderaciones y valoraciones que se obtienen de las actividades de evaluacion establecidas en los Programas de estudio y Guias de
evaluacion contenidas en las Guias pedagdégicas de cada modulo.

Para realizar el registro de la evaluacion el Sistema de Administracion Escolar cuenta con las herramientas necesarias para lograr una
evaluacion confiable, valida, integral y transparente que apoyara la practica docente en la recopilacion de informacién de manera rapida
eficaz para la toma de decisiones que sean pertinentes en la formacion del alumnado.

Dentro del SAE, podran generarse reportes en diversos formatos que podran ser de utilidad al docente para enterar a los alumnos de
sus aciertos y desaciertos, de sus logros y retrocesos en aspectos especificos de su aprendizaje.

La finalidad del registro y la sistematizacion de los resultados de la evaluacion sera para contar con informacion que permita
documentar el proceso y trabajar en una retroalimentacion constante para los alumnos que permita y motive a los jévenes a alcanzar la
excelencia en sus resultados, trabajando de manera constante y supervisada por el profesor.
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|. LA EVALUACION EN LOS PROGRMAS DE ESTUDIO Y LA GUIA PEDAGOGICA

El registro de la evaluacion en el Sistema de Administracion Escolar corresponde a una parte del procesos de la evaluacion en la cual
el docente debe conocer:

Guia Contrastacioén de las
Pedagdgica ivi
Programa gog Desarrollo de act|V|.d,ades de Evaluacion
de Estudios —> | las actividades | —> ev,alu.amon contra la | = | REGISTRO | => del Modulo
Guia de de evaluacion. Rubrica o Matriz de
Evaluacion Valoracion
S E P 4 3 } 5 o“ma.lep
kil Colegio Nacional de Educacié ional Técnica
b tos Curricul 2.4 Unidad de
ocumentos Curriculares. Aprendizaje
. , ﬁdelemosnarranvos,pennd\'st\cosyciemiﬂms, | Namero 1 1 |
LOS programas de eStUdIO de IOSMOduIOS Se encuentran Resultado de z?r:'l‘lamlerpret_aciényvaltoracwén‘de1exb1:)sn'atrrativoscip?riodist_\ofosycienliﬂc;)sp‘arad\sﬁutar
divididos en Unidades de Aprendizaje (UA) con un propdsito dizai icos y tcnaicgicos y su spicaen en aeremes amtos, | oo
definido. Para lograr un propdsito se segmentan en productos aprencdizae emrea y evalla CUenios y novaias qUS presenten 1 compieidad humana medants
g prop g p IHerpreta y Svalla Cuertos § 1o reserts 10 horas
parciales de aprendizaje llamados Resultados de Aprendizaje — B [ A | Evidanchan racoptar | Pendarcis Contenidos
(RA). Los resultados de aprendizaje constituyen la estructura Actividad de " Dorments esrto 20% I8 Toenifcactn de o mienccn comuneaina
minima para la evaluaciéon. Cada RA habra de evaluarse al evaluacion B. [entficacion de as caracteriicas de
. . .« s, .. T — . structura
menos con una actividad de evaluaciéon. La actividad de + Estucura del auerio: - ': o, Mo o
., . ., P - nicio, nudo, chimax, - esam:) v udo o problema-
evaluac'0n es Ia SItuaCIOn espeCIflca para mOV|Ilzar Ios . dceaségtlgﬁzmcaspsiw\égicas - ggnsgl:lacefresolumén
saberes, mismos que seran evaluados dada la ponderacion e - emenios
que tenga asignada. . inferencis de _signiicado Ao
de palabras por contexto, —  Atmosfera
— Ambiente (tiempo y lugar)
:  Conceptual P Procedimental A: Actitudinal = Personﬂes

| 1‘}\
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Una vez identificados los elementos de la evaluacion en el programa de estudios del modulo, habra que revisar la Guia Pedagodgica en
donde se consideran los elementos necesarios para facilitar a los docentes la préctica ejercida en el aula. Es asi, como dentro de ella
se detallan las estrategias de ensefianza consideradas en el Modelo Académico de Calidad para la Competitividad. En la Guia se
describen los aspectos cualitativos y cuantitativos de la evaluacion especificamente en la Tabla de Ponderacién y la Matriz de
Valoracion o Rubrica.

La Tabla de Ponderacion contiene unidades, los resultados de aprendizaje, los aspectos a evaluar y los pesos especificos, logrados y
acumulados de cada actividad de evaluacion.

’ Guia Pedagdgica y de Evaluacién del Médulo:
« Cona‘ep Comunicacion en los ambitos escolar y profesional U"IDAD
8. Tablade
Ponderacién
ASPECTOS A
UNIDAD RA ACTIVIDAD DE EVALUAR % Peso % Peso % Peso
EVALUACION c | p | a | Esveciico [ Logrado | Acumuiado R.A
1.1 Inferprea y evalia cuenfos y novelas que presenten la
complejidad humana mediante la identificacion de sus 114 A A|a 20
1. Lectura de | esiructuras, funciones y elementos.
textos 1.2 Interpreta y evalla articulos de opinion relacionados con
narrativos, hechos y problematicas actuales mediante la identificacion de su 1.21 A | A | A 15
periodisticos y | €structura, funciones y elementos.
cientificos. 1.3 Interpreta y evalda articulos de divulgacion cientifica
considerando su estructura, funciones, elementos v la aplicacion 1.3.1 AjAlaA 15
de la ciencia en diferentes ambitos.
% PESO PARA LA UNIDAD 50
2.1 Elabora discursos orales relacionados con femas de interés 211 Al ala 15
actual considerando la intencion y Ia situacion comunicativa "
- | 2-2 Elabora discursos escritos relacionados con acontecimientos
s'r;m:;‘c';%f" cientificos, tecnoldgicos y sociales, con base en el uso 221 slala 20 .ﬂC“WDAD D E
y nommativo de la lengua, considerando la intencion y la situacion e =
comunicatia EVALUACION
2.3 Habora informes y carfas formales considerando sus 231 alala 15
intenciones comunicativas y las funciones del lenguaje. -
% PESO PARA LA UNIDAD 50
PESO TOTAL DEL MODULO 100
2% A
v Modelo Académico de Calidad para la Competitividad CAEP-02 123176 EVALUAR

Flaritel Mivel 111

Corresponde al nombre de las unidades
consideradas en el Modulo.

El Resultado de Aprendizaje es el
producto de aprendizaje parcial esperado
por el alumno que contribuye al logro del
proposito de la unidad.

Son las acciones que tendra que realizar
el alumno para demostrar el desempefio
de una competencia tomando en
consideracion los contenidos y los
objetivos que se persiguen.

Corresponde al tipo de aprendizaje que se
evalla en cada actividad: C= Conceptual,
P= Procedimental, A= Actitudinal.
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Peso Especifico: Representa el puntaje que tiene ese resultado de aprendizaje y lo que
el alumno podra alcanzar como maximo en el mismo.

Peso Logrado: Es el puntaje que el alumno alcanza del peso especifico establecido.

Peso Acumulado: Es la suma de los pesos logrados.

Peso para la Unidad: Representa el puntaje que tiene ese resultado de aprendizaje y lo
gue el alumno podra alcanzar como maximo en el mismo.

La Matriz de valoracion o Rubrica es el instrumento de evaluacién en donde el docente obtendra los indicadores y criterios para
aplicarlos y considerarlos en la evaluacién de las actividades de cada resultado de aprendizaje. Dentro de la Rubrica se detallan el
siglema, nombre del modulo, alumno, docente evaluador, el grupo y la fecha. De igual manera se presentan el resultado de aprendizaje
y la actividad de evaluacion.

<4 conalep

Guia Pedagdgica y de Evaluacion del Médulo.

Comunicacion en los smbitos escolar y profesionsi Son los aspectos a valorar en cada

INDICADORES

To Mae e varoraion & mamres I actividad de evaluacion.

Siglema: CAEP-02 Nombre del | C n en los ambitos escolar y Nombre del
Médulo: profesional Alumne:
Docente evaluador: Grupo: | Fecha:
Resultado de 1.1 Interpreta y evalua cuentos y novelas que presenten 1a | Actividad de 1.1.1 Elabora un informe de lectura que integre Ios procesos
L unciones dE un cuento
CRITERIOS 1
* Eicaieare Eans e o | Es el valor porcentual asignado a cada
Determina que el lema del cuento | Detenr que el tlema del cuento es. | Del . .
% impotencia anie &1 aouso oe el anle el abuso de | 3 cua ! indicador.
poder plai
dea principal del | « EI poder de la Magds
a idea principal ael Lorenza y la madre Luz.
- & >dla ; La a de Aguec e
Comprension det 30 de alguno de los
Son los atributos del indicador que
T e T T Tori et 0 R G S| DTemming e s et 0o CRITERIOS determinan que se ubique en la escala
) A" g | I ——— d | . E= Excelente. S=
PR ——— caer0z I € valoracion como E= Excelente, o=
Suficiente o I= Insuficiente

Flaritel Mivel 111
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Dentro del Sistema de Administracion Escolar se recopila la informacién necesaria para el registro sistematico de las actividades de
evaluacion, estos elementos hacen referencia a la Tabla de Ponderacion como La Matriz de Valoracion o Rubrica.

RESULTADO DE APRENDIZAJE

EVALUACION

% PESO
RELATIVO

% PESO

ALUMNOS
EVALUADOS

1. Lectura de
textos
narrativos,
periodisticas y
cientificos

1.1 Interpreta y evalia cuentos y novelas
que presenten la complejidad humana,
mediante la identificacion de sus estructuras,
funciones y slementos.

111 =p

0%

0%

o/29

1.2 Interpreta y evalia articulos de opinién
relacionados con hechos y problemdticas
actusles, mediante |a identificacién de su
estructura, funciones y elementos.

121 =

0%

0%

o/29

1.2 Interpreta y evalia articulos da
divulgacién cientifica considerando su
estructura, funciones, elementos y la
aplicacién de la ciencia en diferentes
Smbitos.

131 )

0%

0%

o/29

% PESO PARA LA UNIDAD

2. Produccion
oral y escrita

2.1 Elabora discursos orales relacionados
con temas de interés actual considerande la
intencion y |a situacién comunicativa

2.1.1 =

0%

0%

o/29

2.2 Elabora discursos escritos relacdionados
con acontecimientos cientificos. tecnolégicos
y sociales, con base =n =l use normative de
Iz lengua, considerando la intencién v
situacion comunicativa

2.2.1 =p

0%

0%

of29

2.3 Elabora informes y cartas formales
considerando sus intenciones comunicativas
y las funciones del lengusje

2.3.1 =

0%

0%

o/29

% PESO PARA LA UNIDAD

Si

121950502-0

1219507108

1219505082

1219505042

1219500862

1219501068

1219506845

1219501042

1219501010

1219504798

1219505522

1219501620

1219505465

=== Sistema Nacional

=== de Bachillerato
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1.1.1

7 Mostrar Texto de Ayuda

stema de Administracion Escolar

% Aprovecham. Indicadores Ev. Indicador 1

ALANIS MARTINEZ *GUADALUPE 0.00%

ANGELES CASANOVA “CARLOS 0.00%

ANTOMIO SANTOS *MARY 0.00%

ARRIAGA MUFIOZ *CIELO FERNANDA 0.00%

BARRIENTOS GONZALEZ *AHGELICA YAZMIN 0.00%

CAMACHO ORDINOLA *YESEHIA JAQUELINE 0.00%

CARRILLO CASTRO *LUZ DANIELA 0.00%

CHAVEZ MENDOZA *LUIS ANGEL 0.00%

CRAVIOTO POSADAS *BRENDA JACKELINNE 0.00%

CUETO JIMEHEZ *RODRIGO ATZIN 0.00%

GARCIA GOIZ *OMAR 0.00%

GARRIDO NAVA *MIGUEL ANGEL

GONZALEZ BARRERA "AZALEA

0.00%

0.00%

”,
Yeres y©
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Guia Pedagégica y de Evaluacion del Mdulo:

conalep Comunicacién en los dmbitos escolar y profesional
L
8. Tablade
Ponderacion
ASPECTOSA
UNIDAD RA ACTIVIDAD DE EVALUAR %Peso | %Peso | %Peso
EVALUACION | ¢ | p | » | Eseciico | Logmio | Acumiado
1.1 Interpreta y evalia cuentos y novelas que presenten la
complejidadhumana mediante " la  identificacion de  sus 111 Alaa|l 2
1. Lectura de | estructuras, funciones y elementos.
textos. 1.2 Interpreta y evalla articulos de opinion relacionados con
narrativos, | hechos y problematicas aciuales mediante la identiicacion de su 121 Alalal 15
i 'y | estructura, funciones y elementos.
cientificos. 1.3 Interpreta y evalia articulos de divulgacion cientifica
considerando su estructura, funciones, elemenios y la aplicacion 131 Ajlajal 15

de la ciencia en diferentes ambitos.

% PESO PARA LA UNIDAD 50 ]

11 Elaborz discursos orales relacionados con temas de interés

intencion y Ia situacion 2k Ajaja] 15
£ EEr o Eoat=se el b e G oA
= e tecnologicos y sociales, con base en el USo o~ alalal 2
yescrita | omativo de la lengua, considerando la intencion y fa situacion
comunicativa.
23 Elabora Wnformes y carias_fomales ES
intenci las \es del lenguale. 2] claje| ®
% PESO PARA LA UNIDAD 50
PESO TOTAL DEL MODULO 100

Modelo Académico de Calidad para la Competitividad

Tabla de Ponderacion y Rubrica

Guia Pedagogica y de Evaluacion del Modulo:
Comunicacién en los dmbitos escolar y profesional

conalep

10. Matriz de Valoracion o Rubrica

MATRIZ DE VALORACION © RUBRICA
Sigiema: CAEP-02 n 105 ambitos escoiar y Nombre:
Medulo: Alumno:

Gripo: Fecha:

Resultado de | 1.1 Interpreta y evalta cuentos y novelas que presenten 1a | Actividad de [1.1.1 Elabora un informe de lectura que inteqre 10s procesos
Aprendizajo: complejidad humana mediante Ia de sus 5 del contenido Y la forma
funeiones y elementos

de un cuento.

Determina que el fema del cuento | Delermina que ef ema def cuento es: | Deten que el lema del cuento
mpotencia ante el abuso de | es cualquiera de éstos u otro similar

< La Indfterencia de las nifias

planeta anie ¢ abuso de poder.
poder la Magdalena,
Corenza y la madre Luz.

s
La impolencia anie el abuso de
poder

Afima que la idea principal del |
Afima que la idea principal del | pamafo 12 es-

parafo 12 es: = La resisiencia de Agueda a ser + La soledad de Agueda en el
Compreneién el 2 a resistencia de Agueda a ser satéite de alguno de  los internado.
satélite de alguno de los planetas planetas Decide que 1a idea_ princial el
texto parrafo 12 es cualquiera de éstas
Percibe los conflictos _ humanos olra similar
presentes en la iteratura y opinar « La decisién de Agueda por ser

sobre los mismos. planeta

El rechazo a Lorenza y a la

madre Luz

La decision de enfrentarse a
a

Ruth y a Elen:
interpratacion del 40 | Ademas de nterpretar el fexto. | Delemmina que la intencion del autor | Determina que la intencion del autor
texto logra: s parecida a:

+ Mostrar la de una | » Describir el _ambiente del

Modelo Académice de Calidad para la Competitividad

j”{-
CAEP-02 saa7e
- | _caepoz |
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ll. REGISTRO DE LA EVALUACION

Ingresar al Sistema.

Para que el docente pueda acceder al Sistema de
Administracion Escolar debera contar con lo siguiente:

La Direccion electrénica del SAE proporcionada por el
encargado de Formacion Técnica.

Una clave y contraseiia de usuario proporcionada por el
encargado de Formacion Técnica.

Inicio de Sesioén.

Ingresada la direccién electronica del SAE en la barra de
direcciones del explorador, se desplegara la siguiente pantalla
de Inicio de Sesion.

Aqui se deberan ingresar los siguientes datos:

Teclear la clave del docente.(PSP)

Escribir la contrasefia

Dentro de la lista despegable seleccionar Entidad
Federativa que se refiere al estado donde se encuentra el
plantel.

Dentro de la lista despegable seleccionar el plantel, que es
Gustavo A. Madero I.

Presionar Login

Flaritel Mivel 111

& hitps://sistemas,.conalep.edu.mx:3443 /ws2/websae/psp/

Inicio de Sesion

Clave del PSP =

1~
Contrasefia = |
Entidad Federativa xl -Seleccione Estado- | - I
Plantel = v
Login

7
JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA



SEP SEEN o conalep

SECRETARIA DI p R Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica
EDUCACION PUBLICA ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL GOBIERNO FEDERAL

PLANTEL GUSTAVO A. MADERO |

Captura de Calificaciones.

Después de haber ingresado la clave, contrasefia, entidad federativa y plantel, habra que seleccionar la opcién que permita ingresar los
resultados de la evaluacion.

La siguiente pantalla del sistema contendré dos opciones: Para llegar a la pantalla que permite el
registro de la evaluacion seleccionaremos
la opcién Captura de Calificaciones.

. Captura de Calificaciones . R e S

1 Cambiar Mi Cont fi 5 =
N e+ oncrasena ‘I"- Cambiar Mi Contrasena

Esta opcion permite realizar,
después de teclear otras
opciones de captura, el
registro de la evaluacién.

En cambiar contrasefa se
podra modificar el password
del usuario.

ftﬁ Sistema Nacional ,/ vvo.xo Lag,
=== de Bachillerato e @ 3 .
- Je———— - A
Flartel Nivel 11 M f\’/@
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SECRETARIA DI
EDUCACION PUBLICA

Seleccion del Modelo Educativo.

En la siguiente pantalla habra que seleccionar EI Modelo
Educativo.

- Seleccione Modelo Académico -
- Seleccione Tipo de Acreditacion -

Modelo Educativo 90

Modelo Educativo 97 -""'".: Tipo de Acreditacion Ordinaria

-

'r:i Asesorias Complementarias

™ _ Modelo Educativo 2002

"_ Modelo Educativo 2008

Tipo de Acreditaciéon Ordinaria: Se refiere a
registrar la informacion de evaluacion para alumnos
gue sean regulares

Modelo Educativo 2008. Proporciona las

opciones para la evaluacion de las actividades del

Modelo Académico de Calidad para Ila

Competitividad. — Asesorias Complementarias: El ingreso a esta
- opcion se realizara en caso de que los alumnos no

oF alcancen el porcentaje requerido para acreditar el
Modulo.
£ Si Nacional (R Lag
S e Bachillerato )”4 Feo % 9
Flantel Nivel Il W JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA

Yeres y



SEP 6N o conalep

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica

SECRETARIA DE
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL GOBIERNO FEDERAL

EDUCACION PUBLICA

PLANTEL GUSTAVO A. MADERO |

Ubicar Grupo y Accion arealizar.

Hasta este momento el docente ha ingresado al SAE y esta ubicado en su estado y en su plantel, ademas ha seleccionado la tarea a
realizar en la sesién, el Modelo Educativo y el tipo de evaluacion a realizar. En la pantalla siguiente se presentara una lista despegable
en la cual, el docente podra Seleccionar el modulo grupo que evaluara en el Sistema. Una vez seleccionado el grupo se visualizara
la Seleccion de la accion la cual esta comprendida por 7 acciones:

Seleccione Grupo:

Lista despegable: grupos | 60205(5) | v |

asignados al docente. S :TIZ HERNANDEZ *ALBER...

Seleccione Accion: Grupa:

U. Admin: (2091950) Gustave A. Madero I
. 2. Evaluar Matriz Grupal
Pariodo Esc:
}- 2. Alumno Ponderacion
&602-INFOOS
}- 4. Alumno Valoracion

5. Ver Grupos Cerrados

Modelo Ed: 2008

E 6. Captura de Evaluacién por Excel

- 7. Control de Inasistencias

Del lado derecho de la pantalla se presentan los
datos de identificacién que corresponden con la
seleccion realizada, tales como: nombre del

== Sistema Nacional
N oy ey ),/, Se % docente, modulo, grupo; etc. 10
Plartel Nivel I m QV JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA
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1. Imprimir Matriz de Evaluacién Grupal: esta accién permitira al docente en formato electrénico la
evaluacién del grupo en cada actividad. Dentro de este formato el docente podra imprimir el documento.

2. Evaluar Matriz Grupal: La Matriz Grupal contiene la informacién necesaria para ubicar la evaluacién a
realizar en la unidad de aprendizaje, en el resultado de aprendizaje y la actividad de evaluacién. También
indica el valor en porcentaje que representa la evaluacion; para que una vez registrada la evaluacion del
alumno se puedan obtener los valores individuales alcanzados y la suma de los mismos.

3. Alumno Ponderacién: Facilita al docente en formato electrénico los datos estadisticos del alumno y de
sus resultados obtenidos de cada actividad de evaluacion: porcentaje de aprovechamiento y porcentaje de
peso acumulado.

resultados obtenidos de cada actividad de evaluacién. Aqui se detallan los criterios en los que el alumno
tuvo insuficiencias académicas.

5. Ver Grupos Cerrados: Permite Visualizar los grupos que han sido evaluados en las respectivas
actividades de evaluacién y que han sido cerrados

6. Captura de Evaluaciones por Excel: Genera un archivo en excel de los grupos asignados al docente
gue contiene la informacién necesaria para ubicar la evaluacion a realizar en la unidad de aprendizaje, en el
resultado de aprendizaje y la actividad de evaluacién. También indica el valor en porcentaje que representa
la evaluacion; para que una vez registrada la evaluacion del alumno se puedan obtener los valores
individuales alcanzados y la suma de los mismos. Este archivo se puede importar y automaticamente se
registra y actualiza el sistema.

7. Control de Inasistencias: Permite al docente estandarizar el registro y control de las ausencias en que
incurren los alumnos.

E

E

E 4. Alumno Valoracion: Facilita al docente en formato electrénico los datos cualitativos por alumno, de los
-

"\

AD Lq,

Y]
\
N

%,
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Matriz Grupal.

Al seleccionar la accion Evaluar Matriz Grupal se mostrara en la pantalla La Matriz Grupal
representada en el Sistema, la cual recupera la informacién (nombre de la unidad, resultado
de aprendizaje, Actividad de Evaluacion, etc.) de la Tabla de Ponderacién incluida en la
Guia.

De Evaluacion. Los elementos faltantes de la Tabla de Ponderacién no representan problema alguno para el registro de la evaluacion.
La Matriz Grupal del SAE se considera un mapa de ubicacion de la unidad de aprendizaje, el resultado de aprendizaje y la actividad de
evaluacion, asi como la especificacion de los valores asignados. Para realizar el registro de la evaluacion el docente tendra que

seleccionar la actividad de evaluacion que desea evaluar.
MATRIZ GRUPAL DEL SAE Peso Relativo: Es la medida grupal

resultado de pesos especificos

. 2, Evaluar Matriz Grupal

ACTIVIDAD PESO | %o PESO | ALUM alcanzados por cada alumno.
EVALUACION ) RELATIVO | ACUMULADD | EVALUADOS
1.1 Configura el acceso a los recursos de la Peso Acumulado: Es el porcentaje
1. SRz Blar=eals 11.f - 0% 0% 0/24 grupal alcanzado por el total de
Implementacié herramientas que proveen los dispositivas | ‘ |
n de de red. al qmnog que presentaron a
dispositives de | 1.2 Configura los pardmetros de seguridad eVIden,C_Ia’ con re_specto al Peso
. red en los dispositivos de rad inaldmbricos por 1.2.1 0% 0% 0/34 EspeC|f|cc_),estabIeC|do en la Tabla de
inaldmbricos. medioc de las herramientas que proveen Ponderacion.
dispositivos de red
% PESO PARA LA UNIDAD / 0% 0% Peso para la Unidad: En porcentaje

de peso relativo es la media del
mismo y en el porcentaje de peso
acumulado es la suma de este.

Seleccion de la actividad de evaluacion: Las ligas
representadas con flechas verdes desplazaran al docente al

: > % Peso Relativo, % Peso Acumulado y el % Peso para la
formato de la Matriz de Evaluacion Grupal. ° ° y ° P

Unidad: Esta informacién el SAE la Proporciona de manera
automética al ingreso del registro de la evaluacion; por lo que el
docente no tendra que capturar cifras.

;)
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Actividad de Evaluacion.

Una vez seleccionado en la Matriz Grupal la unidad, el resultado de aprendizaje y la actividad a evaluar (clic en las ligas) el sistema
desplegara la pantalla con los elementos necesarios para realizar la captura. Para esta Ultima serd necesario que el docente tenga
consigo una lista con las evaluaciones de sus alumnos o bien las rubricas aplicadas, es decir, que cuente con el resultado de la
evaluacion que sera ingresada al sistema. Es importante mencionar que esta plantilla sera una de las dos opciones que tiene el

docente para registrar las evaluaciones en el SAE. La segunda es la Captura de Calificaciones en Excel. | xRt oy I S e era S22

Opciones de Captura en excel

1. Generar Archivo de Excel. El docente descarga un
archivo excel con la informacion de sus grupos para evaluar.
El docente podra guardar el archivo en su equipo o en algun
dispositivo de almacenamiento externo. 7] 2. Generar Archivo de Excel (Para Impresién)

Iﬂ 3. Importar Archivo de Excel

Iﬂ 1. Generar Archivo de Excel

2. Generar Archivo de Excel (Para Impresion). El docente

al generarlo, podra realizar la impresién de sus grupos con 3. Importar Archivo de Excel. El docente podra importar el

sus evaluaciones. archivo desde su equipo o de algun dispositivo de
almacenamiento externo para importar la informacién de las
calificaciones de sus grupos. Para realizar esta acciéon el
equipo de computo debera estar conectado al Internet.

Grupo: 60404
Modulo: Disefio ¥ elaboracion de paginas web
U. Admin.: Gustavo A. Madera | Unidades dad
Periodo Esc.: 21213-5 Resultados de aprendizaje RA RA
Acreditacion:  Ordinaria Actividad a Evaluar :
MODELO EDUCATIVO: 2008 Indicadares . 6 . 5 : g 0

a = b o pio o *o pis 5% (%o o 0% 0% (%% Yo 0¥ 0% 0 *o 5% (%o
101350008-5 AGUILAR CALDERON *MARIA ANGELICA

102240053-3 ARANA APARICIO *MARTIN

wmm

101550063-4 BELTRAN SAAVEDRA *CRISTHIAN

101950663-1 BOMILLA MURILLO *¥ATZIRI ACENET

101950071-7 BONILLA RESENDIZ *AUREA BRENDA

101950076-6 BUTROM JIMENEZ ~ALONDRA

c|oooo|e|2
SIS =R =R = =
[S[sQ[s) =] =) =] f=)
SIS E S = =
SIS E == =
[SRI=RI=Y =R E=R =] =]

101950078-2 CABRERA MORAN =CLAUDIA

- Nacinnal D
== a Nacional R i
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Descargar Hoja de Excel.

Existe otra opcion para descargar la hoja de excel parar evaluar y
subir al sistema:

http://sae.conalep.edu.mx/docente/docente.htm

IMICIAT Seleccionar iniciar para ingresar a la aplicacion. Al

igual que en el SAE debera ingresar sus datos,
contrasefia e informacion del plantel.

0 conalep

Cuenta de Usuario

Cortrasefia

Entidad

[OF NACIONALES

Unidad Administrativa

D] Buscador de grupos asignados.

@[] Generar Archivo en Excel Descargar archivo, para evaluar o
guardar.
@[] Importar Archivo de Excel - Importar archivo para actualizar el

Sistema.

£ Sistema Nacional Y '
ST“:E de illerato - S e
-, | b /3
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I!’,@ http://sae.conalep.edu.mx/docente/docente.htm L-Bex g

Archive  Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

x Gougle|
9% & SIGE... | & SAE .| &] Bisq... £]PORT.. &1 http.. £]http.. 2] http... &] hitp... &)

Conalep

SAE Captura Evaluacion

Nombre: SAE Captura Evaluacion

Siya tiene instalados estos componentes, p

ora a aplicacién. De lo contrario,
haga dlic en el botdn de abajo para instalar |Mggguisitgsg¥revios v ejecutar 3 aplicacidn.

a Registro de Evaluaciones por COMPETENCIAS (Docente

Modelo Académico | Modelo Educative 2008

Tipo de acredtacién | ORDINARIO

Grupo . Cw N % Pesa % Peso % Peso
Médulo Calendario Médula Médulo Inscrtos - Grupo Especifico  Alcanzado Relativo

60205 Semestral MRDEOZ  Manejo de redes

-
et OEVEGE Dyt 0 SO0 |

&, Gustavo A, Madero] B 21213 ALBERTO BENITO ORTIZ HERNANDEZ ’E Generar Archivo en Excel - ‘E Importar Archivo de Excel

14
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La captura consiste en:

» Confirmar que el numero de la actividad a evaluar sea el correcto.

» Seleccionar de la lista despegable el indicador a valorar.

» Revisar la matricula y nombre del alumno.

» Corroborar el resultado de la actividad obtenida por el alumno en cada indicador de la Ruabica.

» Seleccionar la opcién correspondiente dando clic en la letra que representa en el SAE él:
(E) Excelente (S) Suficiente () Insuficiente (N) No presento

» Leer los atributos de cada indicador ubicando el cursor en la letra correspondiente para que se proyecten.
» Si hay correcciones que realizar, modificar la captura.

» Realizar la captura de los indicadores requeridos para la actividad de evaluacion.

» Realizar la captura de la evaluacién por cada uno de los alumnos que presenten la evidencia solicitada.

» Al terminar la captura ubicar el boton guardar y dar clic para almacenar la informacién del Sistema.

15
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Cabe aclarar que la actividad a evaluar, corresponde con la Matriz de Valoracion o Rubrica de la Guia de evaluacion, sin embargo en el
SAE se modifica el formato de presentacion tal como se muestra en la siguiente imagen:
Guardar: Opciébn para

: i6 Indicador: Detalla el
almacenar la captura en el ~ Deshacer: Opcion para B ;
; modificar las capturas. numero  correspondiente
Sistema. =
o del indicador a evaluar y
La actividad: Guardar yechacer

. p Mostrar To— - we Ayuda su valor en porcentaje.
Indica el numero de

actividad a la que

pertenece en el Actwidad: 1.1.1 Indicador: dCrlterllos. Inldlca '5; escala
programa de r ‘ _ : < e valores acanza' 0s por
wudi T T — AMER : el alumno. Es aqui donde

es u IOS' 101950013-9 ALCALA FIGUEROA *ENRIQUE . .
el docente selecciona
091950055-2 BACA FRIAS *LEYDI LAURA Valoracic’)n de Cada
101950048-5 BARRAGAN SANTILLAN *OLGA JASMIN aCtiVidad E: Excelente S:
101950050-1 BARRIENTO'S MARTINEZ *JORGE ISAAC Suficiente I= |nSUfiCiente

vaioula  y [ [ II-\I-II B N=No presento.

NO m b re d el 101950106-1 CASTILLO GARRIDO *IVAN

AI umno. 101950118-6 CERVANTES GUZMAN *CITLALLI

inalambricos dflacuerdo a la velocidad de
[S.III transmisién de fatos v al range maximo de
cobertura:

1024902189 CRUZ JIMENEZ *MARIA GUADALUPE

101950147-5 CRUZ PERALTA *MIRIAM LUCERO

101950160-8 DIAZ GARCIA *GABRIELA STEFFANY BUZEES

101950164-0 DOMINGUEZ MALDONADO *YAZMIN GUADAL | 802.11b

802.11g

101950168-1 ENRIQUEZ ALARCON *STEPHANY

802.11n

Lo e 4 Ed o {Cread - { ol {Corrf e

101950175-6 ESPINOZA MONDRAGON *LUIS FERNANDC

Descripcion de los criterios:

% Aprovechamiento: Indica el porc_er_ltaje Indicadores Evaluados: Detalla los aspectos a cumplir
total alcanzado por el alumno en la actividad Muestra el ndmero de para alcanzar ese valor dentro
de evaluacién, es decir, la suma de todos los indicadores que ya han sido de la escala.
indicadores obtenidos. evaluados
=;_ £== Sistema Nacional ,,/ vow “e, .
Z de Bachillerato 3 %
B—__— w ; ; ) ’16
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La actividad: Indica el Indicador: Detalla el numero
namero de actividad a la que correspondiente del indicador a
pertenece en el programa de evaluar y su valor en porcentaje.
estudios.

Grupa: 60404

Madulo: Disefio y elaboracion de paginas web

U. Admin.. Gustavo A, Madero |
PeriodoEsc: 212135
Acreditacion;  Ordinania

UniNgdes
Resultados de aprendiye :
Atividad a Evalua

0 conalep
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Descripcion de los criterios:
Detalla los aspectos a cumplir
para alcanzar ese valor dentro
de la escala.

MODELD EDUCATIVO: 2008 Indicadores ; ; 10
Matricula Nombre % 1 0% 10 0% 10%  10% 0% 10 0% | 10

101950008-3 | AGUILAR CALDERON *MARIA ANGELICA y 0 o 0 0 ¥
Matricula 102240053-3  |ARANA APARICIO *MARTIN 0 o 0 0 E
Nombre >1u195m53-4 BELTRAN SAAVEDRA *CRISTHIAN / 0 0f 0 ::\I
Alumno. 101950663-1 | BONILLA MURILLO ‘K&w 0 a0 0 o \\

1019500717 | BONILLA RESENDIZ *AU ENDA 0 i 0 0 N

101950076-6 | BUTRON JIMEN NDRA 0 1 ] \h

101950078-2 *CLAUDIA 0 " i 0 0 \
%: Indica el porcentaje  Aprovechamiento: Indica el porcentaje total Criterios:  Indica la escala de valores
acumulado alcanzado por el  alcanzado por el alumno en la actividad de alcanzados por el alumno. Es aqui donde el
alumno en las actividades de  evaluacion, es decir, la suma de todos los docente selecciona valoracion de cada
evaluacion. indicadores obtenidos. actividad. E= Excelente, S= Suficiente, I=

Insuficiente, N= No presento.

17
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[ll. REGISTRO DE INASISTENCIA

Como es de su conocimiento, la reprobacién y el abandono escolar son dos de las principales causas que impactan directamente en la
eficiencia terminal de cualquier institucion educativa, en este sentido uno de los atributos del Sistema de Administracion Escolar (SAE)
es coadyuvar en el seguimiento y monitoreo del desempefio académico de los alumnos, que permiten contar en tiempo real con la
informacion necesaria para tomar decisiones.

El Control de Inasistencia, se encuentra habilitado en la pagina docente, permitiendo estandarizar el registro y control de las
ausencias en que incurren los alumnos por corte informativo (o parcial).

Sl o Gt : : Dentro del entorno de la pagina del
docente, se debe definir el grupo, y

60205 (S) v la opcién
60205 (S)
60404 (S) En primera instancia, recomendamos que al inicio de sesiones en cada corte
informativo o parcial, se imprima una lista del grupo, en la cual se pueda
@ 1. Imprimir Matriz de Evaluacién Grupal realizar el registro manual de las inasistencias.
2. Evaluar Matriz Grupal Lista de Asistencia
} 3. Alumno Ponderacion P
} 4. Alumno Valoracion nraicoLn oL ALUNG _
5. \/‘__)r G[gp\__'i CErradl:l‘_: 1015500133 ALCAMF\?EROA'ENRIOHE
E 6. Captura de Evaluacion por Excel IDISSICSCT | BARRIENTOS MARTINEZ * JORGE [SAAE
B 7. control de Inasistencias Al concluir las clases correspondientes a cada corte informativo o parcial, y

con base a los registros manuales, se debe seleccionar el parcial y capturar el
namero de clases verificadas y el nimero de inasistencias por alumno.

= Sistema Nacional
de Bachillerato
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Captura de numero de Clave del Docente, grupo y Seleccionar el numero de Boton para guardar, botén para
horas clases. el Modulo corte informativo. imprimir la lista del grupo y boton
para cerrar la sesion.

Ci ntrol de Inasistencias o cona'- o

Docente: ORTIZ HERNANDEZ ALBERTO BENITO
Grupo: 60205 - Maneio de redes

Parcial: Primer parcial

No. clases impartidas 4 K

Alumnos
Inasistencias
101950013-9 ALCALA FIGUEROA * ENRIQUE
[091950055-3 BACA FRIAS * LEYDI LAURA
101950043-5 BARRAGAN SANTILLAN * OLGA JASMIN
101950050-1 BARRIENTOS MARTINEZ * JORGE ISAAC
1019500741 BUREOS MORENO = JOEL
101950106-1 CASTILLO GARRIDO * IVAN
101950113-6 CERVANTES GUZMAN * CITLALLI
102490213-9 CRUZ JIMENEZ * MARIA GUADALUPE
101950147-5 CRUZ PERALTA * MIRIAM LUCERD
101950160-8 DIAZ GARCIA * GABRIELA STEFFANY
101950164-0 DOMINGUEZ MALDONADO * YAZMIN GUADALUPE
101950163-1 ENRIQUEZ ALARCON * STEPHANY
101950175-6 ESPINOZA MONDRAGON * LUIS FERNANDO

Columna para registrar las

inasistencias.
19
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IV. SALIR DEL SISTEMA

Para requisitar completamente el trabajo en el Sistema de Administracion Escolar se debera resguardar la informacién de cada usuario,
de cada sesion, del registro y de la generacién de reportes. Esto significa que no importa en que plantilla del Sistema nos encontremos
trabajando, la opcién cerrar sesion estara disponible en el Sistema, es decir, que esta accién es parte del registro y de cada
reproduccioén de informes.

Para salir correctamente del sistema siga los siguientes pasos:

Seleccione Grupo:

Seleccione Accién:

Ubicar la opcion Cerrar Sesion y dar clic.

@ 1. Imprimir Matriz de Evaluacién Grupal
2. Evaluar Matriz Grupal

@ 3. Alumno Ponderacién

|\ [porodotees 212z ]
[ secdén: s02-mrFoos
Calendario:  Semestral |

[ Modelo ed: 2008 ]

7 6. Captura de Evaluacién por Excel

B 7. control de Inasistencias

Periodo Escolar Actual: 21213

@ Cerrar Sesion

Sin importar en que pantalla
nos encontremos trabajando
dentro del SAE, la opcion
Cerrar Sesién  siempre
estara disponible en la parte
inferior derecha de Ila
pantalla.

£ Sistema Nacional S
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